
Hadle Szklarskie, 27.11.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający: Gminny Zespół Żłobków w Jaworniku Polskim

II. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  usługa  kateringowa  polegająca  na  przygotowaniu,

dostarczeniu i podaniu posiłków oraz posprzątaniu po posiłkach do Gminnego Zespołu

Żłobków  w  Jaworniku  Polskim  (w  skład  którego  wchodzą  Żłobek  Samorządowy

w  Jaworniku  Polskim  mieszczący  się  pod  adresem  ul.  Rynek  1  oraz  Żłobek

Samorządowy w Hadlach Szklarskich  znajdujący się pod adresem Hadle Szklarskie 70.

W okresie od 02.01.2026 r. do 31.08.2026 r.

2. W skład całodziennego wyżywienia wchodzi 5 posiłków o ustalonych godzinach tj:

1. 8.30-8.50 śniadanie

2. 10.00- 10.10 owoc

3. 11.00-11.20 obiad II danie

4. 14.30- 15.00 obiad I danie

5. 16.00- 16.10 podwieczorek

3. Zamawiający planuje, że:

 Orientacyjna ilość dzieci w okresie zamówienia – wynosi 30,

                   Orientacyjna ilość dni  w okresie zamówienia to około 151 dni,

 Opłata  za  całodzienne wyżywienie dziecka  wynosi  od 01.01.2026 r.  max 12zł

(zgodnie z Uchwałą Nr205/XXIV/2025 Rady Miejskiej  w Jaworniku Polskim),

kwota ta musi być w pełni wykorzystana na w/w wyżywienie (rozumiane jako

produkty do przygotowania całodziennego wyżywienia)

 czas  niezbędny  do  przygotowania,  dostarczenia,  wydania  oraz  posprzątania

w czasie  całodziennego wyżywienia  to  5 godzin  na  jeden żłobek (łącznie  10h

dziennie  na  dwa  żłobki).  Godziny  świadczenia  usługi  porządkowej  zgodne

z harmonogramem żywienia dzieci o którym mowa w ust.2 

1. Sposób obliczenia ceny przez wykonawcę:

 Cena  oferty  powinna  zawierać  wszelkie  koszty  niezbędne  do  zrealizowania

zamówienia.

 W formularzu oferty należy podać:



a) cenę jednostkową brutto  opłaty za  całodzienne wyżywienie jednego dziecka

(rozumiane jako produkty do przygotowania całodziennego wyżywienia) - Cjż

b) Cenę  jednostkową  brutto za  jedną  godzinę przygotowania,  dostarczenia

i posprzątania w czasie  całodziennego wyżywienia - Cjh

c) Szacunkowe  wynagrodzenie  z  tytułu  realizacji  zamówienia  (C)  obliczone

według wzoru: 

C = (30 x Cjż x 151) + (10 x Cjh x 151) 

 

1. Warunki niezbędne do spełnienia przez wykonawcę:

Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, który:

-  posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności;

-  posiada  wiedzę  i  doświadczenie  oraz  sytuację  ekonomiczną  i  finansową

gwarantującą wykonanie zamówienia;

- dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:

-  świadczenia  usług  wyłącznie  przy  użyciu  produktów spełniających  normy

jakości  produktów  spożywczych,  przestrzegania  przepisów  prawnych

w  zakresie  przechowywania  i  przygotowywania  artykułów  spożywczych

(ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r.  o bezpieczeństwie żywności  i  żywienia,

Dz.U. z 2017, poz. 149 ze zm.);

a ponadto:

-   do  przestrzegania  norm  na  składniki  pokarmowe  i  produkty  spożywcze

określone przez Instytut Żywienia i Żywności;

- świadczenia usług zgodnie z normami HACCP i zaleceniami Sanepidu;

- przygotowywania posiłków zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia  dzieci 

i młodzieży;

- przygotowywane posiłki Wykonawca będzie dostarczał własnym lub zleconym

przez  siebie  transportem  w  atestowanych  termosach  zapewniających

utrzymanie  odpowiednio  ciepłego  posiłku,  w  godzinach  uzgodnionych

z dyrektorem Gminnego Zespołu Żłobków w Jaworniku Polskim.  

Po stronie Wykonawcy leży także zebranie i uporządkowanie brudnych naczyń tj:



- w żłobku w Jaworniku Polskim umycie i dezynfekcja naczyń będzie odbywać się na

miejscu w pomieszczeniach żłobka do tego przeznaczonych lub będą zabierane przez

wykonawcę zamówienia

-  w  Hadlach  Szklarskich  naczynia  do  mycia  i  dezynfekcji  będą  zabierane  przez

wykonawcę zamówienia

- naczynia i środki czystości zapewnia wykonawca zamówienia

1. Warunki dotyczące jakości i ilości przygotowywanych posiłków:

    Obiad musi spełniać następujące warunki ilościowe:

       - śniadanie gramatura w zależności od posilku (opisane w załączniku nr 2)

– drugie danie: gramatura nie mniej niż 150 gram,

– zupa: nie mniej niż 200ml

– podwieczorek

         - kompot, woda mineralna niegazowana: gramatura nie mniej niż 100 ml

Posiłek musi spełniać następujące warunki ilościowe:

Gramatura posiłków w przeliczeniu na porcję po ugotowaniu:
 sztuka mięsa / drób / ryby – 50 g

 kotlet mielony, pulpet, klops – 50 g

 ziemniaki, kasza, ryż, makaron – 50 g

 surówka / warzywa gotowane – 50 g

 danie bezmięsne lub półmięsne  - 150 g

 kompot – 100 ml

 zupa - 200ml

Opis przykładowego jadłospisu w załączniku numer 2

Zamawiający zastrzega, że posiłki muszą spełniać następujące warunki jakościowe:

-  jadłospis powinien być urozmaicony. Rodzaj potraw nie może powtarzać się w ciągu

dwóch tygodni,

- w tygodniu  powinien  być  przygotowywany co  najmniej  trzy razy obiad  z  daniem

mięsnym lub rybnym  oraz z surówką, sałatką lub innym dodatkiem,

- potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowywane z surowców wysokiej jakości,

świeżych,  naturalnych,  mało  przetworzonych,  z  ograniczoną  ilością   substancji



dodatkowo  konserwujących,  zagęszczających,  barwiących  lub  sztucznie

aromatyzowanych,

- w  jadłospisie  powinny  przeważać  potrawy  gotowane,  pieczone  i  duszone,

okazjonalnie smażone,

- nie  dopuszcza  się  stosowania  zakupionych  półproduktów  typu  pierogi,  naleśniki,

kluski śląskie, kopytka itp. Te potrawy winny być przygotowywane w całości przez

wykonawcę,

- do przygotowywania posiłków zalecane jest stosowanie tłuszczów roślinnych, dużej

ilości  warzyw i  owoców, nasion strączkowych,  kasz,  umiarkowane stosowanie jaj,

cukru, soli.

Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  okresowej  kontroli  w  zakresie  zgodności

przygotowywanych  posiłków  z  wymogami  Zamawiającego  pod  względem  wagowym

i ilościowym.

5.  Inne okoliczności przedmiotu zamówienia:

a) Posiłki są wydawane w godzinach wyznaczonych przez Zamawiającego.

b) Podana  orientacyjna  liczba  dzieci  oraz  liczba  dni  nie  jest  tożsama  z  zakresem

zamówienia. Jest to wartość szacunkowa i nie może stanowić podstawy do wnoszenia

przez  Wykonawcę  jakichkolwiek  roszczeń  co  do  wysokości  faktycznej  należności

z tytułu wykonania umowy.

c) W przypadku nieobecności dziecka Wykonawca nie obciąży Zamawiającego kosztami

posiłku  pod  warunkiem  zgłoszenia  nieobecności  przez  rodziców  nie  później  niż

w dniu  przygotowywania  posiłku  do  godziny 7:00.  Wykonawca jest  informowany

telefonicznie codziennie o godzinie 7.00 o ilości obecnych w żłobkach dzieci.

d) Terminy i ilości dni oraz dzieci mogą ulec zmianie w razie nieprzewidzianych sytuacji

niezależnych  od  zamawiającego,  mogącymi  w  każdej  chwili  zmieniać  się

zarządzeniami w tym zakresie, co należy traktować jako okoliczności, na które strony

nie miały żadnego wpływu.

6.  Warunki płatności:

        Płatność za wykonaną usługę nastąpi na podstawie faktury wystawionej w formie

papierowej  w  terminie  7  dni  roboczych  po  zakończeniu  danego  miesiąca.  Należność  za

wykonaną usługę regulowana będzie w terminie 14 dni od dnia dostarczonej i prawidłowo

wystawionej faktury.



7.   Podwykonawcy:

Zamawiający  nie  dopuszcza,  by  wykonawca  przy  wykonaniu  zamówienia  korzystał  

z podwykonawców.

I. Podstawa zatrudnienia i wymiar czasu pracy -  umowa między Gminnym Zespołem 

Żłobków w Jaworniku Polskim (zamawiającym) a Wykonawcą zamówienia.

II. Okres wykonywania usługi/usługi zlecenie:

Od 02.01.2026 r. Do 31.08.2026 r. w dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni

świątecznych, ustawowo wolnych od pracy oraz dni gdy żłobki są zamknięte z powodu

przerw remontowo urlopowych.

III. Sposób przygotowania oferty:

1. Dokumenty wymagane od oferenta:

a) Formularz OFERTY – załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
b) Dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  wykonawcy  w  celu

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania:
 - odpis lub informacja z KRS lub CEiIDG lub innego rejestru, lub pełnomocnictwo.

I. Osoba z strony Zamawiającego uprawniona do kontaktu

                             Gminny Zespół Żłobków w Jaworniku Polskim

Hadle Szklarskie 70, 37-231 Jawornik Polski 

   Osoba do kontaktu: Anna Pieniądz – dyrektor

                                 tel.  506 246 580               

                adres email: dyrektor@gzzjaworni  kpolski  .pl

II. Miejsce oraz termin składania ofert

1. Pisemne  oferty  na  formularzu  stanowiącym  załącznik  nr  1  „OFERTA”,

należy złożyć w zamkniętej kopercie u Zamawiającego lub przesłać pocztą na adres :

Gminny Zespół Żłóbków w Jaworniku Polskim, Hadle Szklarskie 70, 37-231 Jawornik

Polski  z  dopiskiem:  „Przygotowanie  i  wydawanie   posiłków  w Gminnym Zespole

Żłobków w Jaworniku Polskim w okresie  02.01.2026 r. – 31.08.2026 r.”

      Ofertę należy złożyć w nie przekraczalnym terminie do 05.12.2025 r. do godziny

17.00
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2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu następnym pracującym, tj.  08.12.2025 r.   w siedzibie

Zamawiającego.

3. Oferty można składać w godzinach pracy żłobka tj. od 07.00 do 17.00

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie  koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

I. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1. Kryteria wyboru oferty: najniższa cena.     

Cena za wykonanie całości zamówienia : 100 %

2.  Sposób oceny oferty:

Przy obliczaniu liczby punktów zostanie zastosowany następujący wzór:
 

P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za cenę:

      CN

P = --------- x 100 punktów x 100%
      COB

gdzie:

CN - najniższa zaoferowana Cena jednostkowa,

COB – Cena jednostkowa zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium cena to 100 
punktów.

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów.

1. Za  ostateczną  cenę  oferty  zmawiający  przyjmuje  się  wartość  brutto  wykazaną  
w formularzu ofertowym. Stanowi ona podstawę ocen i porównania.

2. Zamawiający  wymaga,  aby ceny podane  zostały z  dokładnością  do  dwóch miejsc  po
przecinku na zasadach matematycznych zaokrągleń.

3. Cena za realizację zamówienia musi obejmować całość prac określonych w niniejszym
zapytaniu, tj. musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia.

4. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

Wybór  najkorzystniejszej  oferty na  usługi  nastąpi  w oparciu  o  najniższą  kwotę  brutto  za
całkowity koszt wykonania usługi – zamówienia.
  Zamawiający udzieli  zamówienia  temu Wykonawcy,  który zaproponuje  najniższą  cenę  
i dobrą jakość za wykonanie całości zamówienia.



IX. Informacje dodatkowe

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia procedury zapytania ofertowego

zgodnie z art. 701 §3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny ( dz. U. z

2014r. poz. 121, z późn. zm.).

2. Nadesłane oferty nie podlegają zwrotowi.

3. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od momentu składania ofert.

X.  Klauzula informacyjna:

Klauzula  informacyjna  wynikająca  z  art.  13  RODO  w  przypadku  zbierania  danych
osobowych  bezpośrednio od  osoby  fizycznej,  której  dane  dotyczą,  w celu  związanym  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art.  13 ust.  1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679  z dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest   Gminny  Zespół  Żłobków

w Jaworniku Polskim, Hadle Szklarskie 70, tel. 506246580,

e-mail : dyrektor@gzzjaworni  kpolski  .pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych możliwy jest pod adresem  email:
iod.ggz.jawornik@interia.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz
zawarcia  umowy,  a  podstawą  prawna  ich  przetwarzania  jest  obowiązek  prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający
na Zamawiającym.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie  dokumentacja  postępowania  w  oparciu  o  art.  18  oraz  art.  74  ustawy Prawo
zamówień publicznych

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres  4 lat  od dnia  zakończenia postępowania o udzielenie  zamówienia,  a  jeżeli  czas
trwania  umowy przekracza  4  lata,  okres  przechowywania  obejmuje  cały czas  trwania
umowy;

6. Obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana
dotyczących  jest  wymogiem  ustawowym  określonym  w  przepisach  ustawy  Pzp,
związanym  z  udziałem  w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego;
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
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7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może
skutkować  zmianą  wyniku  postepowania  o udzielenie  zamówienia  publicznego  ani
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać
integralności protokołu oraz jego załączników ;

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu
publicznego  Unii  Europejskiej  lub  państwa  członkowskiego,  a  także  nie  ogranicza
przetwarzania  danych  osobowych  do  czasu  zakończenia  postępowania  o  udzielenie
zamówienia publicznego;  

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy
RODO;

1. Nie przysługuje Pani/Panu:
a) w  związku  z  art.  17  ust.  3  lit.  b,  d  lub  e  RODO  prawo  do  usunięcia  danych

osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu,  wobec  przetwarzania  danych

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załączniki:

Załącznik nr 1 „Oferta”

Załącznik nr 2 „Przykładowy jadłospis’’

Załącznik nr 3 "Opis produktów wykorzystywanych do przygotowania posiłków’’


